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                                                                                            ПРИЛОЖЕНИЕ №1
                                                                             к Административному регламенту

Паспорт административных процедур и административных действий

выполнения услуги «Присвоение, изменение и аннулирование  адресов»
Общий срок исполнения: 30 дней.

	№ п/п
	Административные процедуры
	Срок исполнения

	1
	2
	3

	1
	Прием и регистрация документов
	1 день

	1.1
	Прием и проверка документов на соответствие установленным требованиям  - специалист Администрации
	

	1.2
	Регистрационная запись в книге учета поступающих документов - специалист Администрации
	

	1.3
	Глава Поселения отписывает заявление специалисту Администрации
	

	2
	Подготовка документов
	27 дней

	2.1
	Специалист, ответственный за выполнение работ, выполняет подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных документов - специалист Администрации
	3 дня

	2.2
	Специалист, ответственный за выполнение работ, проводит обследование на месте, где расположены объекты недвижимости, для которых устанавливаются (уточняются) адреса - специалист Администрации
	1 день

	2.3
	Специалист, ответственный за выполнение работ, выполняет согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих строений - специалист Администрации
	3 дня

	2.4
	Специалист, ответственный за выполнение работ, выполняет оформление адресных документов и направляет их на подпись Главе Поселения - специалист Администрации
	20 дней


	1
	2
	3

	3
	Внесение данных в адресный реестр и выдача документов заявителю
	2 дня

	3.1
	Данные о присвоенном (уточнённом) адресе вносятся специалистом в официальный адресный реестр - специалист Администрации
	1 день

	3.2
	Специалист, ответственный за приём заявлений, выдает заявителю один экземпляр адресной справки об уточнении адреса объекту недвижимого имущества (или три экземпляра постановления о присвоении (изменении) адреса) - специалист Администрации
	1 день


Заместитель Главы

Михайловского сельского поселения

Курганинского района                                                                   Л.А. Пегусова                   












	ПРИЛОЖЕНИЕ №2

К Административному регламенту

Главе Михайловского сельского поселения Курганинского района

______________________________

от  ___________________________ 

                (ФИО заявителя   наименование 

                                                        юридического лица)

                                                                                                                   ______________________________________________

(указывается место жительства физического лица

       Место нахождения организации – для юридического лица

                                                               (Контактный телефон)




З А Я В Л Е Н И Е

Прошу присвоить (уточнить) адрес земельному участку и (или) объекту капитального строительства____________________________________________

____________________________________________________________________

Указываются сведения о земельном участке, объекте капитального строительства (место нахождения,кадастровый номер и т.д)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«____»_________20___год                                                _____________________ 

                                                                                                            (подпись заявителя)

	                                                               ПРИЛОЖЕНИЕ  № 3

                                                                   к Административному регламенту 

                                                                    Получатель (Ф.И.О.)

                                                              адрес получателя



	


Заключение
об уточнении адреса объекта недвижимого имущества,

расположенного в Михайловском сельском  поселении 

Курганинского района


Земельный участок, предоставленный (Ф.И.О.) по адресу (адрес земельного участка) на основании (документ основания, дата выдачи), в настоящее время имеет адрес: (адрес домовладения). 

Глава Михайловского 
сельского поселения 
Курганинского района                                                                              О.З. Нычик
                                                                               ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
                                                                            К Административному регламенту

Блок-схема

последовательности действий при предоставлении услуги:

Присвоение, изменение и аннулирование  адресов 
	Заявитель представляет в администрацию Михайловского сельского поселения Курганинского района (далее – Администрация) заявление о присвоении адреса объектам недвижимого имущества, а также прилагаемые к нему документы

	

	

	
	
	
	 
	
	
	
	

	Специалист Администрации,  ответственный за приём документов, 
проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению

	

	
	
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	 
	
	
	 
	
	

	при наличии всех документов:
	
	
	
	при наличии не всех документов:

	
	
	 
	
	
	 
	
	

	
	
	 
	
	
	 
	
	

	Специалист Администрации,  ответственный за приём документов, 
проводит регистрацию заявления
	
	
	Администрация отказывает заявителю в  присвоении почтового адреса объектам недвижимого имущества и возвращает все представленные им документы

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	 
	
	
	
	
	

	
	
	 
	 
	
	
	

	Глава администрации отписывает заявление в работу специалисту, ответственному за выполнение работ по присвоению почтовых адресов объектам недвижимого имущества



	

	

	

	
	
	

	Специалист, ответственный за выполнение работ по присвоению почтовых адресов объектам недвижимого имущества, проводит обследование территории на месте, где расположены объекты недвижимости, подготавливает проект постановления. После согласования и подписания постановления.

	

	


	Три экземпляра постановления Администрации выдаются заявителю. При получении постановления заявитель расписывается в журнале регистрации заявлений на присвоение адреса.


